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1. BEVEZETO

A hazirend az oOvoda alapdokumentuma, melynek az a célja, hogy mindenki szdmaéra
megteremtse a nyugodt, csalddias 1égkdrt, és az eredményes neveld munka feltételeit. Fontos,
hogy a hézirend ne csak az intézmény rugalmas mitkodését szolgélja, hanem a tagjai szamara
biztonsagot, ¢s a kiszamithatosagot.

Ovodankban a kornyezettudatos magatartds mellett az egyhazi, és népi hagyomanyok fontos
szerepet kapnak. A hazirend szabalyozasa arra az idészakra terjed ki, amig a gyermek az
6vodaban tartdzkodik, azon til minden a sziil6i feliigyelet korébe tartozik. Ebbdl kovetkezden
az 6voda feleldssége az 6vodaban eltdltott idore és a szervezett kiilsé helyszini foglalkozasokra
vonatkozik.

A nevel6-oktaté munkank az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja / Alapprogram/ alapjan
elkészitett Pedagdgiai Programunk szerint folyik. Az Ovodai nevelésnek a gyermeki
személyiség teljes kibontakozasanak megerdsitésére kell iranyulnia, oly médon,hogy minden
gyermek egyenld eséllyel részesiilhessen szinvonalas nevelésben. Mindenkor az életkori,
egyéni sajatossagok, €s az eltérd fejlodési litem figyelembevételével torténik.

Fontos a testi, a szocialis, és értelmi képességek egyéni, és életkor szerinti alakitasa, az érzelmi
biztonsagot nyujto, derlis, szeretetteljes ovodai 1égkdér megteremtése. Az 6vodéaskor végére
teremtddjenek meg a kdvetkezd életszakaszba (a kisiskoléas korba) valé atlépés belsd pszichikus
feltételei.

2. AZ OVODAI FELVETEL, ATVETEL ELJARAS RENDJE

Ovodank nyitott mindazon csaladok szaméra, akik elfogadjak az 6voda katolikus szellemiségét.
Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. (Nkt.49.§(1)

Az Nkt.8.§.2. bekezdése értelmében 2015. szeptember 1-t61 az vodakotelezettség 3 éves
korban kezdddik.

Az 6vodai beiratas minden évben aprilis 20. és majus 20. kozott torténik. A gyermek abban az
évben, amelynek augusztus 31 napjaig a harmadik ¢€letévét betolti a nevelési €év kezdd napjatol
ovodai foglalkozason vesz részt. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét
a felvételtdl szamitott fél éven beliil betolti (2,5 éves), ha az 6vodaba felveheté maximalis
létszam megengedi. Az egyhazi fenntartasti intézmények esetében a fenntartd — a sziild
kérelmére és az 6vodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek érdekét szem elott
tartva, az 6todik életév betoltéséig felmentést adhat a kotelezd 6vodai nevelésben valo részvétel
alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatdsa,sajatos helyzete
indokolja /2011.CNC. 8. & (2) alapjan/.

2011. CNC. 25. & (7) alapjan a maximalis 1étszamtol csak akkor lehet eltérni, ha a nevelési és
tanitasi év sordn a gyermek atvétele, felvétele indokolt.



Ovodai felvétel ideje minden év szeptember 1 és februar 1.
A beiratashoz sziikséges iratok:

- A gyermek és a gondviseld azonositasdhoz alkalmas igazolvany
- Lakcim kartya, TAJ kértya,Sziiletési anyakonyvi kivonat.
- Egészségligyi alkalmassagat bizonyito orvosi igazolas

Gyermekek atvétele: Hivatalos atjelentkezés utjan, melynek nyomtatvanyat az d6vodavezetdk
toltik ki és kiildik meg kolcsondsen egymasnak.

A gyermek abban az évben, amelyben harmadik életévét betolti, a targy évben kezd6dd nevelési
¢év elsd napjatol napi négy ora dvodai nevelésben koteles részt venni.

A felvételrdl, atvételrdl az dvoda vezetdje dont.

Az 6vodavezetdje:
e az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban,
e akérelem elutasitasara vonatkozo dontését hatarozati formaban kozli a sziilovel.

Az 6vodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda vezetdje a
dontésrol értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valo beosztasardl a sziilok és az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont. A kiértesitéstol szamitott 15 napon beliil
kérheti a sziil6 a gyermekek athelyezését masik csoportba, kivételes és indokolt esetben, de
természetesen ebben az esetben is az 6vodavezetd dont.

Az 6vodavezetd a gyermekkel kapcsolatos dontéseit - jogszabalyban meghatarozott esetben és
formaban - irdsban kozli a sziilvel.

A tagintézmény vezetd dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban
egyiitt: dontés) ellen a sziild - a kozléstdl, ennek hidnyaban a tudomdésara jutasatdl szamitott
tizenot napon beliil - a gyermek érdekében eljarast indithat.

A fenntart6 jar el, és hoz masodfoku dontést:
a) a jogszabalysértésre hivatkozassal benyujtott kérelem, tovabba
b) az 6vodai felvétellel és az Ovodabol vald kizarassal kapcsolatban érdeksérelemre

hivatkozassal benyujtott kérelem tekintetében.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.

Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartasa az atadé 6voda értesitése alapjan az
atvevo ovoda feladata.

Az 6voda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartasabol azt a napi négy 6raban dvodai nevelésre
kotelezett gyermeket, aki az 6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, és errdl a beiratkozas
idejének utolsod hatarnapjat kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiti a gyermek lakohelye,
annak hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

Az 6vodavezetdje értesiti a gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye szerint
illetékes telepiilési onkormanyzat jegyz0djét, ha olyan gyermeket vett fel vagy vett at, akinek
lakohelye, ennek hidnydban tartdzkodasi helye nem a nevelési-oktatasi intézmény felvételi

korzetében van.



A felvételt nyert gyermek koteles a napi haromszori étkezést igénybe venni. A beiratkozassal
az 6voda és a sziil6-gyermek kozott jogviszony jon 1étre, amely az intézmény, a gyermek és a
szll6 szamara NKT-ben és a Hazirendben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel jar.

Beiratkozaskor a sziiloket tajékoztatjuk a gyermek csoportba osztasanak lehetdségeirdl.

Szakértéi Bizottsagi Szakvéleménnyel rendelkezd SNI- is gyermekek csoportba sorolasa a
vezetd kompetencidja.

Amennyiben a személyi feltételekben valtozas torténik, egyéb nyomods indok all fent (akar
nevelési év kozben), a gyermek csoportok érdekében, év kozben is sor keriilhet az
ovodapedagdgusok mas csoportba torténd beosztasara.

3. NEVELESI EV RENDJE

A nevelési év — amennyiben mas rendelkezés nincs — minden év szeptember 1-t6l, a kovetkezd
¢év augusztus 31-ig tart.

Nevelés nélkiilli munkanapok szama 5 nap, melynek id6pontjdt a nevelOtestiilet a
munkatervben hatdrozza meg (a nevelGtestiilet szakmai tovabbképzésekre, értekezletekre
hasznalja fel). A nevelési év folyaman tajékoztatast kapnak a sziilok a sziiloértekezletek,
nevelés nélkiili munkanapok, kirdndulasok, fogad6drak pontos idépontjarol.

Az 6voda nyari zardsa a fenntartd utasitasa alapjan torténik, melynek idépontjardl minden év
januar 31-ig a sziiloket értesitjiik falinjsagon, sziildi értekezleten.

Intézménylink — jelentds létszdmcesokkenés esetén (nyari élet, iskolai dszi és tavaszi sziinete)
csoport 0sszevondssal iizemel.

Nyari zarva tartas 5 hét. Téli zarva tartast Karacsony és Ujév kozotti idészakban tervezziik.

4. OVODA NYITVA TARTASA

Az 6voda reggel 6:30 6ratol-16:30 oraig tart nyitva. Osszevontan miikddik a csoport reggel
6:30 6ratol 7:30 o6raig, délutan 15:30 oratol 16:30 o6raig. Csoportbontas reggel 7:30 oratol és
15:30-ig tart.

Nyitastol zarasig 6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel.

5. AGYERMEK ATVETELE, ATADASA

A sziil6 a gyermek biztonsaga érdekében, reggel a gyermeket személyesen legyen szives atadni
a pedagdgusnak, ellenkezd esetben a gyermek jelenlétérdl nem tudvan, nem vallalunk érte
felelosséget. A gyermeket a sziil6 altal megnevezett személyek vihetik el az 6vodabol. Errdl a
nevelési €év elején a sziildknek nyilatkozni kell! Erdsen ittas allapotban levd sziildnek és
csaladtagjainak a gyermeket hazavitelre nem adjuk ki. Az 6voda feleldssége a reggeli atvételtol
a délutani atadasig tart. A gyermek, sziilének val6 atadasa utan, tovabbi dvodaban tartozkodas
esetén a sziild koteles gyermeke biztonsadgarol gondoskodni.



A gyermeket egyediil csak a sziil irasbeli kérelmére engediink haza (nagycsoportban). Az
utcan torténd esetleges balesetért feleldsséget nem vallalunk. Abban az esetben, ha nem a sziilé

jon a gyermekért kérjiik jelezni.

Az dvodaba beiratott és felvételt nyert gyermek egy-két alkalommal kizardlag csak a sziilével
johet be ismerkedni a kornyezettel, a déleldtti vagy délutani szabadidében.

6. OVODA NAPIRENDJE

Idétartam 6:30 — 11:30

Tevékenységek:

@)
©)

(@]

0 O O O O

©)
©)

Gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezés, 61tozkodés)

Jaték, parhuzamosan tervezett differencialt tevékenység a csoportszobdban vagy a
szabadban

Hitre nevelés az elcsendesedés feltételeinek megteremtése

Mindennapos frissitd mozgas, vagy tervszerien kotott mozgas (tornateremben, vagy
szabadban)

Ismerkedés a teremtett vilaggal, megfigyelések végzése spontan és szervezett formaban,
a megélt élmények, tapasztalatok feldolgozasa, rendszerezése

az egészséges ¢letmddot erdsitd egyéb tevékenység a szabad levegén

Tevékenységbe agyazott, a gyermekek egyéni képességeihez igazodd
miiveltségtartalmak kozvetitése, tevékenységekbe megvalosulo tanulés

Verselés, mesélés

Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc

Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka

Mozgas

A kiilsé (teremtett) vilag tevékeny megismerése (matematikai tartalmt tapasztalatok
szerzése kornyezettudatos magatartas formalas alapozésa, alakitasa)

Munka jellegli tevékenységek (6rommel végzett)

Tevékenységekben megvaldsul6 tanulés

Részképességek egyéni formaban torténd fejlesztése

Idé6tartam: 11:30-16:30

Tevékenységek:

©)

o

Gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezés, 61tozkodés),a terem elokészitése a délutani
pihenéshez

Pihenés elGtti beszélgetés, lelki percek, mesélés, éneklés, halk zene hallgatasa

Pihenés

Jaték, délutani foglalkozasok, hazabocsajtas

A foglalkozasokat, sétakat, kirandulasokat a déleldtti idoszakra tervezziik. Délutan minden
gyermek szamara biztositjuk a pihenést.



Gyermekek étkeztetése:
Tizoérai: 8:30-t6l1 9 éraig
Ebéd: 11:30-t61 12:15-ig
Uzsonna: 14:45-t61 15:15-ig

Idéjarastol fiiggoen biztositjuk a friss levegon valo mozgast, jatékot, a délelotti és délutani
idoszakban egyarant.

7. AZ OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESE, ES A
BEISKOLAZAS ELJARAS RENDJE.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés:
2011. évi CNC. 53. & (1)

- ha a gyermeket masik 6voda atvette

- asziild engedélyt kapott a gyermek 6vodabol torténd kimaradasara

- haa gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan

- ha a gyermek a 7. életévét betolti (kivétel abban az esetben, ha SNI és a Szakértdi
Bizottsag javasolta)

- ha a nevelési-oktatasi intézmény jogutdd nélkiil megsziint

Beiskolazas rendje:
2011. éviCNC. 45. & (2)

A gyermek, ha eléri az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget, legkorabban, abban az évben,
amelyben betdlti a 6. életévét (augusztus 31-i1g), legkésdbb az azt kdvetd évben tankotelesseé
valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a Szakértdi Bizottsadg javasolja, tovabbi egy nevelési
évig az dvodaban részesiil ellatasban,és ezt kovetden valik tankdtelessé.

A tankotelezettség kezdetérol:
2011.CNC. 45. & (4)

a) atagintézmény vezetdje

b) ha a gyermek nem jart 6vodaba, az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a Szakért6i
Bizottsag

C) az ovoda, az iskola vezetdje vagy a sziilé kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat
alapjan a szakértdi bizottsag dont

Szakvéleményt allit ki az 6voda a gyermek iskolaérettségével kapcsolatban.

Az iskola beiratkozas elétt az dvoda atadja a sziilének az 6vodai szakvéleményt, amellyel
beirathatja gyermekét az iskolaba.



Ha van Szakértdi Bizottsagi vélemény is, Ggy azt is csatolni kell az 6vodai szakvéleményhez.

8. A SZOCIALIS TAMOGATAS MEGALLAPITASANAK ES
FELOSZTASANAK ELVEI

A szocialis tamogatds megallapitasanal, az aktudlis torvényi rendelkezéseket vessziik

figyelembe.

9. FIZETESI KOTELEZETTSEGGEL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

Az étkezési téritési dijak befizetésének iddpontjat kérjlik figyelemmel kisérni €s betartani.

Az étkezési dijakat adott honapra kell fizetni. A tilfizetés a sziilok kérelmére visszautalhato.
Le nem jelentett hianyzas esetén a sziild visszatéritésre nem tarthat igényt.

A gyermek étkezését ugy tudjuk biztositani, vagy esetleg lemondani az étkezésrél, ha el6z6 nap
délig lejelentik ilyen irdnyu kérésiiket. Ez torténhet személyesen, vagy telefonon. A gyermek
hianyzasa idején étkezést biztositani nem tudunk.

10. HIANYZASOKKAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

A gyermek tavolmaradasat a sziilonek be kell jelenteni el6z0 nap délig. Az egészséges gyermek
hidnyzasat az 6voda vezetd engedélyezheti (pl.: csaladi események stb.), de igazolast a sziildnek
adnia kell.

A hianyzasokat igazolni kell. Az egészséges gyermek hianyzasat irasban, eldzetes bejelentés
alapjan az 6vond igazoltnak tekinti.

Igazolt hidnyzas, ha a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni, valamint, ha a gyermek beteg volt. Orvosi igazolason
szerepelnie kell, hogy mettdl meddig volt beteg a gyermek, valamint annak a napnak a datuma,
amikortol egészséges, kozdsségbe johet! A hianyzasokat minden sziild kotelessége minél elébb
jelezni az 6vodéanak, legkésébb déli 12 oraig, hogy a masnapi étkezésbdl ki tudjuk hiizni. Az
aznapi ebédet — bejelentés alapjan lehetdségiik van elvinni. A hidnyzéas utdni 6vodai ellatas
kérését szintén el6z6 nap déli 12-ig all modunkban elfogadni! Ennek médja személyesen vagy
telefonon torténjen! Facebook-on, vagy mas internetes forumon bejelentett hidnyzast nem all
modunkban elfogadni! Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 20 napnal tébbet
mulaszt, az 6voda vezetdje, a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat és hataskorok ellatasarol,
valamint a  gyamhatosag szervezetérdl és  illetékességérél  szolo  331/2006.
(XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal dsszhangban 6vodas gyermek esetében az annak
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes altalanos szabalysértési hatdsagot, és a jegyzot
értesiti.



Egyéb esetben amennyiben 6t napnal hosszabb ideig a sziil6 (iidiilés, kiilfoldon valotartozkodas
miatt) nem kivanja az dvodat igénybe venni az intézmény vezetdjétdl irdsban, engedélyt kell
kérni.

Az EMMI miniszteri rendelet alapjan évenként az 6vodaban 5 (6t) nevelés nélkiili nap vehetd
igénybe. A nevelés nélkiili napokrol 7 (hét) nappal kordbban tajékoztatast kapnak a sziilok. A
nevelés nélkiili napokat szakmai tovabbképzésekre, nevelési értekezletekre hasznaljuk fel. Ezek
helyszine nem minden esetben az évoda.

Téjékoztatds modja: csoport hirdetdtablaja, sziilé tudomasul vette — alairassal.

11. ERTEKELES, FEGYELMEZES ES JUTALMAZAS
ELVEI ES FORMAI

A gyermekek értékelését az ovodapedagdgusok végzik, évente minimum két alkalommal, a
fejlédési naploban, gyermekenként vezetett rovatban, megfigyeléseik alapjan. Lelki, szocidlis,
mentélis és értelmi fejlettséget a csoportban dolgozd pedagdgusok szakmai véleménye
tartalmazza.

Ertékelés: A minden napi 6vodai életben fontos kozosségalakito tényezd az értékelés. A pozitiv
értekelés az elsddleges és kiemelt Ennek formaja a biztatas és dicséret.

Jutalmazas: az 6vodaban alkalmazott jutalmazas a verbélis és nonverbalis kifejezések, és
kommunikécios eszkozok, érzelmek kifejezése, kiemelt-megtisztel6 feladat adas. Targyi
jutalmazas nem alkalmazhato.

Fegyelmezés elvei: Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format
kell alkalmazni. Kovetkezetesség, rendszeresség, szabalyok betartésa.

Formai: Figyelmét mas tevékenység forma felé irdnyitani. A helyes viselkedési, magatartasbeli
szabalyokat megbeszélni. A pozitivumokat kiemelni, dicsérni ez legyen 6sztonz6. Motivalas,
mintaadas, sz¢élsdséges esetben tevékenység megallitasa.

A csoporttol valo elkiilonités, étel, targy vagy szeretet elvonds nem alkalmazhato.

Mindig a pillanatnyilag adott magatartast itéljiik el, nem a gyermeket.

12. INGYENESEN ES TERITES ELLENEBEN IGENYBE
VEHETO SZOLGALTATASOK

Gyermekek 6vodai nevelése

Ovodai foglalkozasok, tevékenységek

Logopédiai foglalkozasok

Fejlesztd felzarkoztatod foglalkozas

Sajatos nevelési igényti gyermekek felzarkoztato foglalkozasa

ok wbdE
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6. A gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalata (védéno)
7. Az dvoda létesitményeinek és eszkozeinek hasznélata

Térités ellenében igénybe veheto szolgaltatasok

Nevelési évenként kiilonb6z6 alkalommal szerveziink szolgaltatasokat, természetesen a sziild
igénye szerint és a gyermekek megterhelése nélkiil. E szolgaltatasok koltségét a sziilo fizeti
igénye alapjan.

Kiemelt szempont: €letkori sajatossagoknak megfelelden és szakszertien.
Ilyen lehet:

- Gyermek meseszinhaz latogatas

- Jatszohaz latogatas

- Utazas a varosba, varosi kozlekedés, sajatossagok megfigyelése

- Unnepek vagy jeles napok alkalmabol, az 6vodaban szervezett eldadok gyermekmiisora

13. AZ OVODA HAGYOMANYAI

- Tanévnyito - Veni Sante /Szentmisén valo részvétellel/
- Oszi termések, gyiimolcsok napja, kézmiives tevékenységek, barkacsolas —
Termésaldas /Nyilvanos sziilokkel/
- Jotékony est /Ovodasok tamogatasara-Tiszajené 6voda/
- Ovis mise - /Sziil6kkel/
- Szent Miklds linnepe/ Mikulas, csoportonként /
- Adventi eldkésziiletek (Minden csalddnak adventi koszorukészités, ajandékkészités,
stitogetés) -/Nyilvanos sziilokkel /
- Karacsonyi Szentmise /Iskolaval egytitt/
- Karacsony az 6vodaban (Kis Jézus sziiletése - Betlehemes jaték, Szentmisén valo
részvétel) /Ovodai szintli/
- Farsangi mulatozas - /Nyilvanos sziilokkel/
- Nagybojt: Jézus szenvedésének kezdete (rahangolddas a gyermekekkel a legnagyobb
iinneplinkre, Husvét misztériumara, JO cselekedetek gytijtése) -/Csoportonként/
- Husvéti Szentmise -/Iskolaval egyiitt/
- Marcius 15. Nemzeti ilinnep -/Nagycsoportosok az iskolasokkal valé kozos
tinneplés/
- Apak napja (mérc.19) / csoportonként/
- Husvéti hagyomany apolasa -/csoportonként/
- Csaladi nap /majus elseje/
- Anyak napja -/csoportonként/
- Gyermekek sziiletés napja, gyermekek névnapja,
- Ovodank védészentjének tinnepe /csoport és 6vodai szintii/
- Gyermeknap /Ovodai szintii/
- Evzaro — Te Deum
- Nagycsoportosok ballagasa /6vodai szintii/
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Kiegészitve: A teremtett vilag megismerése, minél szélesebb kori tapasztalasok altal.

= Viznapja

= Madarak, fak napja

= Erdei 6vodai foglalkozasok/Lehetdség szerint/

= Kirdndulasok, melyek mind csoportonként vannak megtartva

14, A KERESZTENY SZELLEMISEG NAPI
MEGVALOSITASANAK MODJA

A keresztény hivé nevelési szemléletiink kozéppontjaban a szeretet all. Neveldmunkankat a
keresztény erkolcsi normékra alapozzuk, ezért az érzelmi,- erkdlcsi,- €s hitre nevelés
hangstlyos szerepet kap évodai életiink minden teriiletén.

Ovodéankban a katolikus hit élet szerint elfogadott médon kdszoniink, mind a gyermekek, mind
a feln6ttek korében. ,, Dicsértessék a Jézus Krisztus! Mindorokké, Amen!”

A hitélet megtapasztalasat segiti, hogy a ,,Lelki percek” alkalméval naponta gyertyat gyujtunk
a gyerekekkel, étkezés eldtt és utan, pihenés el6tt imat mondunk, és a nap folyaman
imadkozunk egymasért, sziileinkért, testvéreinkért, beteg tarsainkért. A gyermeki tevékenységi
formakban helyet kapnak a bibliai torténetek. Szeretnénk elérni, hogy gyermekeink a teremtett
vilagot Isten ajandékanak tekintsék, s azt az ajandékot megilletd megbecsiiléssel védjek,
hasznaljak. Ovodai nevelésiink gyermekkozponta az egész személyiséget fejleszti: a vallasos
neveléssel, egészséges életmdd alakitasaval, érzelmi, erkolesi neveléssel, értelmi neveléssel,
testi €s lelki sziikségletek kielégitésével €s fejlesztéssel.

15. A CSALAD ES OVODA
KAPCSOLATTARTASANAK FORMAI

A csaldd és az 6voda eredményes egyiittnevelése érdekében a kovetkezd kapcsolattartasi
formakat tervezziik:

nyilt napokon

fogado6 6rakon

csaladlatogatason

sziil61 megbeszélés

kozdsen szervezett 6vodai rendezvényeken, linnepeken
ko6zos szentmiséken

¢s a mindennapi taldlkozasok soran
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16. OVO - VEDO SZABALYOK

Az 6voda elsddleges feladata, hogy gondoskodjon a gyermekek testi, és lelki épségérol, ezért
nagyon fontos, hogy az 6voda épiilete, udvara, felszerclése a gyermekek biztonsagat szolgalja.
A gyermekek testi épsége €s egészsége védelmében, minden 6vodai dolgozd kotelessége a
veszélyforrasra, a tilos, és elvarhatdé magatartdsformakra a gyermek figyelmét a sajat
¢letkoruknak megfeleléen felhivni.

Az dvodai nevelési év megkezdésekor, évkozben is az 6vodai tevékenységek megkezdésekor,
¢s elott, felhivjuk a gyerekek figyelmét az eszkozok helyes hasznélatidra,a biztonsagos
kozlekedésre,a helyes viselkedésre. Az dvoda mitkddése soran az ANTSZ éltal meghatarozott
szabalyokat be kell tartani.

Beteg gyermek:

Az 6vodaban megbetegedett ldzas gyermeket a sziildnek az értesitéstdl szamitott legrovidebb
id6n beliil haza kell vinnie.

Az 6voda addig is gondoskodik 1azanak csillapitasarol, a gyermek elkiilonitésérdl

A gyermekkel foglalkozé pedagogusnak fontos tudnia, hogy a gyermek érzékeny-e valamilyen
gyogyszerre, vagy ételre.

Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az Ovodat teljes gyogyuldsig nem
latogathatja.

Betegség miatti hidnyzas utan, csak orvosi igazolassal johet 6vodaba.

Minden sziildnek kotelessége felhivni az 6ovondk figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges
betegségben szenved.

Gyodgyszert az 6vodadban nem adhatunk be, csak kronikus betegségek esetén.

Fert6z6 gyermek, betegség esetén az 6vodat azonnal értesiteni kell, a tobbi gyermek védelme
érdekében, €s figyelmet kell forditani a ferttlenitésre.

A gyermek fejtetvessége esetén a sziilé kotelessége a gyermek hajanak kitisztitasa, és csak
akkor johet 6vodaba, ha a serkétdl is meg van tisztitva a haja.

Gyermek atadésa, elvitele:
A gyermeket mindennap 8:30 6raig javasolt behozni az 6vodaba.

Erkezéskor személyesen adjék at a gyermeket az 6vondnek. Ha az 6vond nem tud a gyermek
jelenlétérdl, igy feleldsséget sem vallalhat érte.

Aki ebéd utan kivanja elvinni gyermekét az 12:30 orara johet érte.
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Aki alvasidoben kivanja valami okndl fogva elvinni gyermekét, az alvok zavarasa nélkiil,
csendesen Oltoztethet és késziilddhet.

Az 6vodabol idegennek, vagy 14 év alatti testvérnek csak a sziild kérelmére adhat6 ki. Ha ezt
nem tette meg, a gyermeket nem adjuk oda.

Elvalt sziilok esetében a birdsag altal megjelolt gondozod viheti el a gyermeket.

A gyermeket csak olyan személynek adjuk ki, aki nem veszélyezteti a gyermek épségét.
Ellenkezd esetben mas hozzatartozonak sz6lunk.

A gyermek elvitelekor, minden esetben az 6vondnek szolni kell.

Felhivjuk a sziil6 figyelmét, ha hazamenetelkor atvette gyermekét az 6vonétol, a tovabbiakban
mar a gyermek testi épségéért a feleldsség a sziilot terheli az épiiletben és az udvaron is.

Nagycsoportos gyermeket csak a sziild irasbeli kérelme alapjan engediink haza, érte az 6voda
dolgozoi feleldsséget nem vallalnak.

A gyermekeket a szlilok a csoportszoba ajtajaig kisérhetik, utcai cipdvel csak az engedélyezett
idépontokban (nyilt nap, sziildi értekezlet, iinnep) 1éphetnek be.

Ovodan kiviili tevékenység (élményszerzés, séta, szinhaz) a sziilsk engedélyével vissziik a
gyermekeket.

Tajékoztatas formai és modja:

Intézménylinkben a tiz és bombariadd esetén sziikséges intézkedéseket a Szervezeti és
Miikddési szabalyzat tartalmazza.

Ovéndt az oktaté- nevelé munkajiban zavarni nem szabad. Az egyiittmiikodésnek szabalyozott
formai vannak: fogad¢ o6rak, sziildi értekezletek.

A gyermekekkel kapcsolatos informaciokat, tajékoztatast csak a gyermek 6vondjétol vagy a
vezetd 6vonotol kaphat.

Konfliktus, ellentét esetén mindenképpen az 6vondvel, és a vezetd ovondvel egyiitt kell
megoldani az tigyet.

A nevelés sikeres megvalositasa érdekében, mindenképpen sziikség van a nyitottsagra,
6szinteségre, a mindenkori nyugodt hangnemre, a kulturalt megbeszélés modjara.

Nem tehetd a gyermek eldtt indulatos, negativ megjegyzés masok gyermekére, sziileire,
szadrmazasara, az 6vodara vagy az ott dolgozo felndttekre.

Kiilonds gondossagot igényel a tankoteles kortiak esete. Minden gyermek sziil6jével egyenként
beszélget el az 6vond, és vezetd 6vono.

A személyiséglap az 6vodabol nem vihetd el és nem masolhato.
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Behozhat6 targyak:
2011.¢évi CXC. torvény 25 & (3) alapjan

Targyakat, kedvenc jatékot csak az 61t6zOben, és a csoportszobaban kijelolt helyen lehet tarolni.
Ezeket a targyakat a beszoktatas ideje alatt hozhatjak, de késobb, amikor mar megszokta 6vodai
kornyezetét, lassan szoktassuk le réla.

Az 6vodaba behozott targyakért — értékhatartol fiiggetleniil — sem anyagi, sem mas jellegi
felelésséget nem vallalunk.

Amennyiben a gyermek az 6vodaba értéktargyakat hoz, (aranylanc, karkoto, kardra vagy egyéb
) azok rongalodasaért, megdrzéséért, eltiinéséért feleldsséget nem vallal az dvoda.

Tilos az 6vodaba a behozni, sajat és masok testi épségére valo tekintettel szurd, vago,
balesetveszélyes eszkozoket, kérjiik a szliloket gyermekeik ruhdzatat ellendrizzék, semmilyen
veszélyes targy ne maradjon a zsebiikben.

A gyermekek dvodaban torténd ragdzasa, és kemény cukorka fogyasztasa nem engedélyezett
¢és TILOS, a fulladas veszélye miatt!

Gyermekek ruhédzata az 6vodaban
Az intézménybe apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a sziilok.

A gyermek oltoztetése kényelmes, biztonsagos ruhdzatban €s cipdben a varhat6 iddjarasnak
megfelelden torténjen.

Valtoruhazatrol gondoskodni kell (benti cipd — nem papucs, alsd6 nemii, fels¢ ruhdzat,
pihenéshez pizsama, tornazsak, benne tornaruha) kérjiik jellel ellatni.

A gyermek ruhdjat a jellel ellatott helyen, a cip6t a cipOtartdban taroljak.
Unnepélyek alkalméval a gyermekek ruhazata legyen alkalomhoz ill§.
Helységek hasznalata:

Az 6vodaba jar6 gyermekek csak az 6vodapedagogusok feliigyeletével hasznalhatjdk az 6voda
helységeit, udvarat és felszereléseit.

A tornaszobat csak 6vono feliigyelete mellett hasznalhatjak a gyermekek.

Az dvoda egész teriiletén a dohanyzas és az alkohol fogyasztasa tilos!

Ha az 6vodas gyermekek kiils6 helyszinen tartézkodnak, ugyanezek a szabalyok érvényesek.
Sziildi, hozzatartozo kiséretet elfogadunk, de mindig az 6vond iranyitasa és itmutatasa szerint.

Az 6voda dolgozoi, tovabba tizletk6tok, vagy mas személyek kereskedelmi tevékenységet nem
folytathatnak (kivéve az 6voda altal szervezett vasarok alkalmaval).
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Egészségligyi feladatok ellatasa:
2011. évi CXC. torvény 25 & (5) alapjan
Biztonsagos és egészséges kornyezetben nevelkedjenek gyermekeink

Az 6vodai élet rendjét (étkezési lehetdség biztositasaval, szabad testmozgas €s pihend id6
beiktatasaval)az életkornak és a fejlettségnek megfelelden,a gyermeki személyiség tiszteletben
tartasaval szervezziik.

Képességeinek, érdeklédésének, allapotanak megfeleld nevelésben részesiiljon.
Rendszeres egészségiigyi ellatasban részesiiljon.

Védond negyedévente tisztasagi sziirést végez

Gyermekvédelem és baleset megeldzés:

A gyermekek védelme és biztonsaga, a veszélyeztetettség megelézése és megsziintetése
érdekében az oOvoda egylittmiikodik a Gyermekjoléti szolgalattal, illetve egyéb
szakszolgalatokkal.

A gyermekvédelmi felelds elérhetdsége a falinjsagon kiirva talalhato.

A gyermekek érdekében a bejarati ajtot és az udvarra nyilé kaput minden esetben
sziveskedjenek becsukni.

Minden 6vodai dolgozd kotelessége a balesetveszélyt elhdritani vagy jelezni azt a vezetd
ovondnek.

A gyermekeket is ugy kell nevelni, hogy sz6ljanak, ha valamilyen rendkiviili balesetveszélyes
dolgot észlelnek.

Szabalyok, melyek betartasa kotelez6 a gyermekbalesetek elkeriilése végett:
- felmosas utdn nem tartozkodhat gyermek a helységben

- tisztitoszereket elzarva kell tartani

- feliigyelet nélkiil gyermek nem tartozkodhat az 6voda helységeiben

- eszk6zok rendszeres feliilvizsgalata

- hibas eszkozok eltavolitasa

- étel talalasa csak megfeleld hdmérsékleten lehet

- nem megfeleld ruhazat cseréje

- az udvari szereken a szabalyok betartatasa, ellendrzése

- fert0zés esetén, fertdtlenités
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- utcai kozlekedés, tomegkozlekedési eszkozokon tartsdk be az O6vond altal ismertetett

szabalyokat

Az 6vodaban torténo baleset esetén a gyermeket elsdsegélyben részesitjlik

Ha 1ugy itéljiik meg, tovabbi azonnali orvosi ellatasra van sziiksége — a sziilok értesitésével
egyidejlileg — a helyi orvosi rendelébe vissziik el. Tovabbi orvosi kezelésérdl a sziilé dont.

A Dbaleseti jegyzokonyvet a munkavédelmi felelds elkésziti, majd meg kell kiildeni a
jogszabalyban rogzitetteknek.(pl. kormanyhivatal, munkavédelmi feliigyelet, sziilo, irattar)

17. JOGOK ES KOTELESSEGEK

17.1. Sziilok jogai

17.1.1.
17.1.2.

17.1.3.

17.1.4.

17.1.5.

A sziil6t megilleti a nevelési — oktatasi intézmény szabad valasztasanak joga
Joga, hogy megismerje az intézmény Munkatervét, SZMSZ-t, Pedagogiai
Programjat, Hazirendjét. A hézirend egy példanyat megkapjdk a sziildk
beiratkozaskor. A hazirenddel kapcsolatos kérdésekre az ovodavezet6tdl
kaphatnak valaszt.

Joga, hogy folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlédésérdl,
magaviseletérél. A gyermek neveléséhez tandcsokat kapjon. A vezetd
engedélyével részt vehet nyilt napon.

A szil6 kezdeményezheti a Sziili Szervezet 1étrehozasat, részt vehet annak
tevékenységében.

Figyelemmel kisérje a gyermeki jogok érvényesiilését és a neveldémunka
eredményességét.

17.2. A sziilok kotelességei

17.2.1.

17.2.2.
17.2.3.
17.2.4.
17.2.5.

17.2.6.

17.2.7.

17.2.8.
17.2.9.

Biztositsa gyermeke ovodai nevelés keretében folyo iskolai életmddra valo
felkészitd foglalkozasokon valo részvételét.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében.
Megtegyen minden tdle elvarhatot gyermeke fejlodéséért

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozd pedagogusokkal.
Eldsegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az ovoda
rendjének, a kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

Hogy megtartsa az 6voda helységei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznélati
rendjét.

Erkolcesi, anyagi feleldsséggel tartozik az 6vodaban okozott karért.

Tartsa tiszteletben az dvoda dolgozdinak emberi jogait és méltosagat.
Katolikus hitre nevelés elveivel azonosuljon.

Minden gyermeket a szeretet, védelem és jogaiknak betartasa illeti meg,
melyet egy sziilo sem sérthet meg!
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17.3. Gyermekek jogai

17.3.1. A gyermeknek joga, hogy a nevelési — oktatasi intézményben, biztonsagban és
egészséges kornyezetben neveljék és oktassak, 6vodai életrendjét pihend ido,
szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval
¢letkoranak ¢és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

17.3.2. A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani,
védelmet kell szadmara biztositani a fizikai és lelki erdszakkal szemben. A
gyermek nem vethetd ala testi fenyitésnek.

17.3.3. A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és a
maganélethez vald jogat az dvoda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa
azonban nem korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében.

17.3.4. A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld
oktatdsban részesiiljon.

17.3.5. A gyermeknek joga van adottsdganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban
részesiilni, pedagdgiai szakszolgalathoz fordulni segitségért.

17.3.6. A gyermeknek joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fliggden kedvezményes
étkezésben részestiljon.

17.3.7. A gyermek joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatdsban
részesiiljon.

18. A GYERMEKEKRE, A VALLASGYAKORLASSAL
OSSZEFUGGESBEN MEGALLAPITOTT JOGOK ES
KOTELESSEGEK

o A keresztény értékrend megtartasaval eld kell segiteni a hitre nevelés alapjainak
formalasat.
o Tiszteletben kell tartani a masik sziild, pedagdgus, gyermek valldsszabadsagat.

A gyermekek érdekében kérjilkk megértésiiket, és a Hazirend betartasat!

19. HAZIREND NYILVANOSSAGRA HOZASANAK
SZABALYALI:

e Tajékoztatds, megismertetés rendje (beiratkozaskor egy példanyt at kell adni a
szlilének)
e Hozzaférhetd elhelyezés biztositasa (hirdetd tabla)
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20. ZARO RENDELKEZESEK:

Hatalybalépés: 2015.szeptember 01
Hatalya Kkiterjed az 6vodaval jogviszonyban allé alkalmazottakra, gyermekekre,
sziilokre. Ervényes az intézmény egész teriiletén és a szervezett Kiilsé helyszini
foglalkozasokon.
Feliilvizsgalat: évente (kezdeményezheti sziild, és az 6voda)
Maédositasa: 01j torvényi méodositasok, tjabb torvényi rendeletek
Javaslatot tehet modositasra:
Ovodai nevelbtestiilet legaldbb 30% - a kéri
Ovodai sziildi kozosség legalabb 30 % - a kéri
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21. JEGYZOKONYV ES JELENLETI iV

JEGYZOKONYV

Késziilt: 2015, mdjus 18-dn megtartott 6vodai Szilldi Munkakozisség értekezletérol.

Helye: Szent Istvdn Romai Katolikus Altaldnos Iskola és (')voda, +JO Pasztor”
Tagévoda, Tiszajend, Koztarsasag u. 2.

Napirend: A Szent Istvin Rémai Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda .J6 Pésztor”
Tagovoda Pedagégiai Program . Szervezeti és Miikddési Szabalyzat és Hézirend
médositisa.

A jelenlevik megszavaztdk a jegyzokényv hitelesitoket Csikos Tiborné és Korbné Varga
Timea tagokat valamint a jegyzokényv vezet6t Kuruczné Németh Nérat.

Madariné Medveczki Agnes tagintézmény vezetd megéllapitia, hogy a jelenlévé 1étsz4m

jan az 6vodai Sziildi M 70 hatérozatké

Az Gvodai Szill6i Munkakézosség jelen 1évd tagjainak Madariné Medveczki Agnm
ismerteti, ¢s elbterjeszti véleményezésre az intézmény Pedagdgiai Programjédnak,
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdnak és Hazirendjének modositasat,

Az dvodai Sziil6i Munkakézosség jelen 1évé tagjai egyhangulag elfogadésra javasoljak a
felsorolt alapdokumentumok médositasat.

km.f.
| . o *I“ ............. -"""\
Varga Katali Kuruczné Németh Néra
SZMK elnok jegyzokdnyvvezetd
\ I ) \
........ "....f...I.....;.:‘.'..[..,;’:...... Rhs s AR bk & BRI et
Csikos Tiborné Korbné Varga Timea
hitelesitd hitelesitd
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Jelenléti iv
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6. Sipos Melinda 2}
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11. Kéllai Adrienn

12. Fekete Erika
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JEGYZOKONYV

Késziilt: 2015. mdjus 18-dn megtartott dvodai neveldtestiilet ériekezletérdl,

Helye: Szent Istvan Roémai Katolikus Alaldnos Iskola és Ovoda .Jé Pasztor”
Tagdvodéja, Tiszajend, Koztarsasg u. 2.

Napirend: A Szent Istvn Romai Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda .J6 Pasztor”
Tagdévoda Pedagégiai Program . Szervezet és Mikodési Szabalyzat és Hazirend
madositasa,

A jelenlev8k megszavaztdk a jegyzkdnyv hitelesitdket Pusztainé Lazér Agnes és Vigh
Loréniné ovodapedagbgusok, valamint a jegyzékdnyv vezetdt Zakény Monika
ovodapedagbgust.

Madariné \Y i es tagl ény- vezetd megaliapiya. hogv a jelenlévad lét

alapjdn az 6vodai nevelbtestiilet hatarozatképes.

Az 6vodai neveldtestillet jelen lévé tagjainak Madariné Medveczki Agnes ismerteti, és
eldterjeszti véleményezésre az intézmény Pedagégiai Programjinak, Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatanak és Hazirendjének médositasét,

Az ovodai nevelbtestiilet jelen 1évé tagjai egyhangllag eifogadtdk a felsorolt
alapdokumentumok médositisat.

k.m.T.

ha,m.ume.w;.f. dibdng bdilan..

Madariné Medveczki Agnes Ziakany Moénika
tagintézmény-vezetd Tegyzdékdnyvvezetd

Chud ol fatsal S&Av] VEN T LU N

Pusztainé Lézér Agnes Vigh Léréntné
hitelesitd hitelesitd
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Jelenléti iv

Téma: A Szent Istvan Romai Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda , Jé Pasztor” Tagbvoda
Pedagdgiai Program, Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, Hazirend Médositasa

Késziilt: A 2015.majus 18-dn megtartott 6vodai Nevel6testilleti értekezleten.

LT e B

Madariné Medveczki Agnes &[QAL&»Q\_RCAVFL[‘:. {

Vigh Lorantné Uw((.L Aarn ki

Zakany Ménika Kgxlmtw\ L‘b.éu#ﬂ
Pusztainé Lazar Agnes ﬁ\M“\S\U.} ‘(\4\,\’1\ Aé\"‘ U\)...
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22. LEGITIMACIOS ZARADEK

A SZENT ISTVAN ROMAI KATOLIKUS
ALTALANOS ISKOLA ES OVODA
HAZIRENDJET

A VACI EGYHAZMEGYE
ORDINARIUSA
képviseletében a fenntarté

2015. majus 20, napjan jovahagyta.

Kelt: 2015. majus 20.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

Szent Istvan Romai Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda

,J6 Pasztor” Tagovodaja

HAZIRENDJENEK JOVAHAGYASA ES ELFOGADASA

A Szent Istvan Rémai Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda
,J6 Pasztor” Tagévoda Hdzirendjét,
az dvodai Sziil6i Munkakéz6sség valasztmanya 2015.majus 18. napjan tartott
ilésén véleményezte és elfogadasra javasolta.

Kelt: Tiszajend, 2015.majus 18.

Az dvodai Szuil6i Munkakozosség vezetdje

A Szent Istvan Rémai Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda
,J6 Pasztor” Tagévoda Hdzirendjét,
az 6voda nevelétestiilete 2015majus18. napjan tartott lilésén elfogadta.

Kelt: Tiszajend, 2015.majus 18.
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Tagintézmény vezetd
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