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1. Vnitfni fad obecné Skoly

1.1. Obecna ustanoveni

Vnitini smérnice Skolského spolku Komensky upravuji organizaéni strukturu a fizeni,
formy a metody prace Skoly, prava a povinnosti pracovniki Skoly a jsou z&kladni
normou Skoly. Vnitini smérnice Skoly zabezpecuji realizaci predevSim rakouskeého
Skolského zakona (SchUG, SchOG) v platném znéni a jeho provadécich predpisu.

1.2. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupcu

1.2.1.

apop

1.2.3.

Zaci maji pravo:

na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,

na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili,

volit tFidni mluv€i a jejich prostfednictvim se obracet na ucitele a feditele Skoly.

ZA&ci jsou povinni:

fadné dochazet do Skoly a vzdélavat se,

dodrzovat Skolni fad a vnitfni smeérnice Skoly, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly vydané v souladu s pravnimi
predpisy, Skolnim Fadem a vnitfnimi smérnicemi,

chovat se slusné a ohleduplné k dospélym osobam i spoluzakiim a spoluvytvaret
tak pfiznivé Skolni klima. Slusnosti je také kazdodenni pozdrav,

chodit do 8koly pravidelné a véas, nejpozdéji véak v 7.50 hod. Ugast na
doucovani a vyucovani nepovinnych pfedmétu je pro pfihlasené zaky povinna a
zavazna,

chodit do Skoly vhodné a Cisté upraven a oblecen, povinnosti je v budové nosit
prezuvky,

zachazet s ucCebnicemi a Skolnimi potfebami Setrné, udrzovat své misto, tfidu i
ostatni Skolni prostory v Cistoté a pofadku, chranit majetek pfed poskozenim;
nosit do Skoly ucebnice a Skolni potfeby podle rozvrhu hodin a pokyna uditelt.
Také majetek ostatnich je respektovan. Cizi véci si lze pUjCit pouze se
souhlasem majitele. Ztratu €i poSkozeni majetku je treba okamzité hlasit tfidnimu
uciteli, opravu hradi zak/zakonny zastupce,

chranit své zdravi i zdravi spoluzakl; zakim jsou zakazany vSechny cinnosti,
které jsou zdravi Skodlivé nebo nebezpecné. Pfinaset do Skoly zapalovac,
zbrané nebo jejich napodobeniny je pfisné zakazano,

hlasit okamzité vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly
kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterym doslo v souvislosti s ¢innosti Skoly.

Z&ci nesméji:

z bezpecnostnich divodu opoustét Skolni budovu pred ukonéenim vyucovani
bez védomi vyucujicich. V dobé po nebo mimo vyu€ovani zaci zUstavaji ve Skole
v druziné pod dohledem pedagogickych pracovnikil dokud nejsou vyzvednuti
rodiCi nebo zakonnymi zastupci,

béhat ve tfidach a na chodbach, hazet predméty Ci hrat s mi¢em. VesSkeré
chovéani ohrozujici sebe nebo jiné osoby je zakazano,
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C.

otvirat okna. Ta mohou byt otvirana pouze v pfitomnosti vyucujiciho. V pfipadé
poZzaru zajisti vyucujici, aby okna byla pfed opusténim ucebny uzaviena,
skladovat kolobé&zky, skateboardy nebo kola mimo vyhrazené prostory,
tzn. pouze v prostoru dvora, uzamcené a na vlastni zodpovédnost. Po vyuCovani
je zak opét odvazi s sebou domu,

nosit do Skoly cenné predméty, v€etné Sperkl. Mobilni telefon je az do skonceni
vyudovaciho dne vypnuty a uloZen ve $kolni taSce. Skola nenese Zadnou
zodpovédnost za majetek zaku. Hudebni nastroje pfinesené na vyuku je mozné
rano po pfichodu odevzdat do sborovny a vyzvednout az v pfipadé potreby.
Pfedméty odvadéjici pozornost Zakd ve vyuCovani mohou byt vyucujicim
odebrany a vraceny nejpozdéji do konce Skolniho roku,

pofizovat v arealu Skoly jakékoli zvukové a obrazové zaznamy az na vyjimky
ur¢ené ucitelem nebo feditelem Skoly.

Pfi poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fadem nebo vnitfnimi smérnicemi lze
podle zavaznosti poruseni zakovi uloZit:

a) napomenuti tfidniho ucitele
b) dutku tfidniho uditele
c) datku Feditele Skoly

V pfipadé hrubého poruSeni Skolniho fadu muaze dojit k vylouceni ditéte ze Skoly.
Skola neprodlené oznami pisemné uloZeni napomenuti nebo dutky zakovi a jeho
zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

1.2.4. Zakonni zastupci déti a nezletilych zaku jsou povinni

a.
b.

zajistit, aby zak dochazel radné do skoly,

na vyzvani ucCitele nebo feditele Skoly se osobné zuc€astnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

informovat Skolu o zdravotni zpUsobilosti Zaka ke vzdélavani a pripadnych
zménach zpuUsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je
Zzak zdravotné postizen, v€etné udaje o druhu postizeni,

sdélit divody nepfitomnosti Zaka ihned v 1. den jeho nepfitomnosti do 8.00 hod.
telefonicky v sekretariatu Skoly (+43 1 713 31 88 00 ) nebo pisemné e-mailem
(office@komensky.at),

omluvit Zaka v pfipadé nemoci Ci jeho nepfitomnosti ve Skole a to za
nasledujicich podminek: do 2 kalendarnich dnu od pocatku nepfitomnosti zaka
Ize absenci omluvit zakonnym zastupcem, od 3 dnud je nutné potvrzeni lékare.
Odchod Zaka z vyucovani pfed jeho ukon€enim je mozny pouze na zakladé
pisemné omluvy rodi¢u, kterou zak pfedlozi vyuCujicimu hodiny (pfi uvolnéni na
jednu hodinu), nebo tfidnimu uciteli — pfi uvolnéni na vice hodin. O uvolhovani
do 2 dnu rozhoduje tfidni ucitel, do 4 dnu feditel Skoly, od 5 dnu Skolni inspektor,
denné kontrolovat sesit ,Sdé&leni rodi¢dm* a nové zaznamy podepisovat. Skolni
prace musi byt nejpozdéji do tydne od obdrzeni vraceny podepsané
zodpovédnému uciteli,

v pfipadé stiznosti na jiné spoluzaky se obracet vyhradné na tfidni ucitele, popf.
na feditelstvi Skoly a nikoli na dotyéné spoluzaky.
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1.3. Provoz a vnitini rezim skoly

a. vyucCovani zacina v 8.00 hod. a probiha dle ¢asového rozvrzeni vyuCovacich
hodin a pfrestavek. Vyu€ovani kon¢i nejpozdéji v 17.00 hod. Vyucovaci hodina
trva 50 minut. V odlvodnénych pfipadech Ize vyu€ovaci hodiny délit a spojovat,

b. &kolni budova se pro zaky otevira v 7.00 hod. Zakim je umoznén vstup do
budovy, pficemz do 7.45 hod. se Zzaci zdrzuji pod dohledem pedagogu a
zaméstnancu Skoly v pfizemi a 1. patfe budovy, od 7.45 hod. se pro déti oteviraji
jejich kmenové tfidy, do vySSich pater odchazi zaci uz samostatné bez rodicu.
Dohled nad zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové,
prehled dozoru je vyvéSen na chodbach,

c. po pfichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrSky na sva mista
v Satnach a odchazeji do u¢eben. V prabéhu vyucovani je zakim vstup do Saten
povolen pouze se svolenim vyucujiciho,

d. o vSech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu, pokud dohliZejici
pedagog neurci jinak,

e. po skonceni vyuky prebira zodpovédnost za déti druZina.



2. Vnitrni fad druziny

2.1. Uvodni ustanoveni

Skolni druzina (dale SD) tvofi ve dnech $kolniho vyugovani mezistupefi mezi vyukou ve
Skole a vychovou v roding. SD neni pokraovanim $kolniho vyudovani, ma sva
specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyudovani. Hlavni napini SD je zabezpeéeni
zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace zaku. Jeji €innost probiha ve dnech Skolniho
vyugovani pro véechny zaky 1. stupné ZS. SD je souéasti celodenniho konceptu $koly a
je povinna pro vSechny zaky 1. stupné. O letnich prdzdninach je druzina oteviena po
dobu prvnich 2 tydna, pokud je pfihlaseno vice nez 10 déti.

2.2. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupcu

2.2.1. Prava zaku:

o0 TO

vyuzivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek,

pozadat vychovatele SD o pomoc pfi fe$eni problému,

vhodnym zplsobem vyjadfovat své nazory,

ugastnit se &innosti zajmovych krouzkd a akci, pofadanych v ramci SD,

na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, pfed télesnym Ci
duSevnim nasilim.

2.2.2. Z&ci nesmé;ji:

a.

d.

e.

nosit do Skolni druziny vlastni hracky, hry, cenné véci ani vétSi obnos penéz.
Pracovnici druziny ani zaméstnanci Skoly za véci, které si zak pfinasi z domova
(v€etné mobilnich telefond, Sperkd apod.) nenesou zadnou odpovédnost,

nosit do $kolni druZiny predméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly by
ohrozit zdravi a bezpec€nost Zaka nebo jinych osob,

zakim se nedovoluje pfi Cinnostech Skolni druziny a na akcich pofadanych
Skolni druzinou pouzivat mobilni telefon, tablet a jakkoli s nim manipulovat.
Mobilni telefon muze pouzit jen v naléhavém pfipadé po predchozi domluvé
s vychovatelem,

pofizovat nahravky (video, audio, foto zaznamy) bez svoleni nahravané osoby a
vychovatele,

bez védomi vychovatele opustit budovu Skoly &i odejit od skupiny.

2.2.3. Z&ci jsou povinni:

a.

b.
C.
d.

dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, respektovat pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli vychovatelem seznameni,

disledné plnit pokyny vychovatele,

respektovat prava v8ech Géastnik( SD, chovat se k nim ohleduplné& a slu$né,
neprodlené hlasit vychovateli poranéni €i Uraz svuj nebo jiného spoluzaka.

2.2.4. Zakonni zastupci zaka maji pravo:
a. byt informovani o Cinnosti SD, obracet se na vychovatele se svymi naméty a

b.

podnéty, .
byt vychovatelem informovani o €innosti Zaka ve SD i o jeho chovani,



v pfipadé nespokojenosti se obratit na pfislusného vychovatele nebo na vedouci
druziny,

osobni kontakt zakonnych zastupcl s pracovniky druziny je mozny kazdy den
v dobé& provozu SD nebo kdykoliv po vzajemné domluvé. K pisemné komunikaci
vyuzijte seSit ,Sdéleni rodiCum“ nebo e-mailovou adresu druziny:
druzina@komensky.at. Telefonni Cisla jednotlivych vychovatell jsou vyvéSena
na nasténce druziny v pfizemi sSkoly.

2.2.5. Zakonni zastupci zaka maji povinnost:

a.

informovat vychovatele o zméné zdravotni zpusobilosti Zaka, o jeho zdravotnich
potizich nebo o jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na
prabé&h vzdélavani &i chovani zaka ve SD,

détem, které zlstavaji v druziné déle, se doporucuje, aby jim rodi¢e/zakonni
zastupci dali na odpoledni pobyt v druziné svacinu,

kazdou zménu oproti Udajum uvednym na pfihlasce musi zakonny zastupce
ohlasit vychovateli pisemné (zejména samostatny odchod ditéte domu, odchod
S jinou osobou, zménu doby odchodu ¢i rozhodnuti soudu 0 zméné v péci o dité
atd.).

2.3. Provoz, organizace a vnitini rezim

ke své &innosti vyuziva SD prostory v budové $koly véetn& $kolniho hfisté a
télocvicny

provoz druziny zacina dle rozvrhu od 11.00 hod. a kon¢i v 17:30 hod., v patek
v 17:00 hod.,

vychovatelé si Zaky prebiraji po ukonéeni vyu€ovani /u nizSich ro¢nikd po
ukonceni dopoledniho vyu€ovani/ a odvadi je na obéd do Skolni jidelny,

po ukonc&eni vyuky Ci zajmového krouzku mohou rodice své dité v jakoukoli dobu
vyzvednout,

misto, kde se tfida nachazi, je uvedeno na nasténce druziny v pfizemi budovy,
pokud zakonny zastupce pozaduje, aby jeho dité odeslo ze SD samo, sdéli tuto
skuteCnost pisemné vychovatelce pfedem. Telefonicky je mozné uvolnit dité
pouze v pfipadé, ze zakonny zastupce se nachazi v budové,

pokud si zakonny zastupce Zaka ze SD nevyzvedne nejpozdé&ji v 17:30 hod./
v patek v 17:00 hod./, kontaktuje jej vychovatel telefonicky a domluvi s nim Cas
predani ditéte. VyCka jeho pfichodu nebo pfichodu povéfené osoby. Za
zpozdéni dospélé osoby pfi vyzvedavani miaze vychovatel pozadovat poplatek
15 EUR. Na tento poplatek bude vystaven platebni doklad,

SD muze zfizovat vlastni zajmové krouzky a dalsi ginnosti (napr. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce apod.), za které mlize pozadovat finan¢ni thradu,
povinnosti Skolni druziny neni doprovazet déti do zajmovych krouzku, které
nabizeji externi firmy. SD pfesun ve spolupraci se zmin&nymi partnery
koordinuje a déti z druziny uvolnuje. Pfesto jsou déti 1. tfid na zacatku Sk. roku
pro lepSi orientaci po budové pracovniky druziny osobné doprovazeny,

naplni druziny neni pfiprava na vyuku. Pracovnici druziny vSak mohou vyjit vstfic
prani rodi€l a v ramci ¢asovych a organiza¢nich moznosti /netyka se déti, které
maji v této dob& zajmovy krouzek/zafadit a umoznit psani domécich Gkol(. SD
nezodpovida za jejich aplnost a spravnost.
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Casovy harmonogram SD:

11:00 - 14:00 obéd, relaxa¢ni a zajmova ¢€innost, pfiprava na
vyuku, pobyt venku

14:00 - 17:30 cinnosti rekreaCni a zajmové, pfiprava na
(patek do 17:00) vyucovani, pobyt venku

2.4. Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany zaku

a. kazdy Zzak se chova tak, aby nezplsobil Skodu na majetku SD, $koly nebo
majetku jiného spoluzaka. Zak chrani majetek pred poskozenim. Se zapujéenymi
hrackami, sportovnimi potfebami i pomlckami zachazi Setrné. Kazdé poskozeni
majetku nebo zavadu hlasi vychovateli,

b. za kazdé umysiné a svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku bude poZadovana
adekvatni nahrada od zakonnych zastupcu zaka, ktery posSkozeni zpusobil.



3. Vnitrni rad skolni jidelny

3.1. Uvodni ustanoveni

a.

Rad skolni jidelny je soubor pravidel a opatfeni spojenych s provozem mistnosti
Skolni jidelny urCené ke stravovani zakl a zaméstnancu Skoly a je zavazny pro
vSechny osoby, které se zdrzuji ve Skolni jidelné; v pfipadé nezletilych zaku i pro
jejich zdkonné zastupce.

O ¢&innosti $kolni jidelny rozhoduje vyhradné zfizovatel $koly, tzn. Skolsky spolek
Komensky. Jedna se o vybér provozovatele Skolni kuchyné, dodavatele Skolnich
obédu, provozni a organizacni strukturu a veskera pravidla stravovani.
Provozovatel S$kolni jidelny je zodpovédny za plnéni veSkerych pFedpisu
tykajicich se hygieny kuchyné a kvality jidla. Dale jmenuje vedouci Skolni
kuchyné a hlavni kucharku/kuchare.

Provozovatelem Skolni kuchyné je firma PM Gastroservice.

3.2. Provoz jidelny

a.

Skolni jidelna je v provozu v pracovni dny od 11:00 hod. do 14:00 hod. pro zaky
a zaméstnance. Ve vyjimeCnych pfipadech (dozor, pozdni navrat z vyletu) je
mozné domluvit odbér obédu s vedouci Skolni kuchyné.

3.3. Jidelni listek

Jidelni listek sestavuje vedouci Skolni kuchyné spole¢né s hlavni kucharkou.
Jidelni listek je zvefejnén na nasténkach jednotlivych tfid, ve Skolni jidelné a na
internetovych strankach firmy PM Gastroservice www.pm-gastroservice.at.
Jidelni listek muze byt zménén v zavistosti na dodavce potravin, havarijni situaci
apod.

3.4. Vlastni organizace stravovani a konzumace jidla

Dozor ve skolni jidelné zajistuji pedagogicti pracovnici Skoly.
Dozirajici pracovnici vydavaji pokyny k zajisténi kazné, hygienickych a kulturnich
stravovacich navyka zaka/zakyn.
Povinnosti dozoru v jidelné:

o dozor sleduje stolovani zak a dba na sluSné a ohleduplné chovani,

o sleduje reakce stravnikl na mnozstvi a kvalitu jidla,

o Zaky nenuti nasilné do jidla,

o zamezuje vstup osob do jidelny, které se zde nestravuji/cizim osobam je

do jidelny vstup zakazan.

Stravnikim je vydavan provozovatelem Skolni kuchyné kompletni obéd
skladajici se z polévky, hlavniho chodu, dezertu a napoje.
Déti, které nekonzumuiji jidlo podavané ve sSkolni jidelné, maji moznost pfinést si
do Skolni jidelny stravu vlastni, uzavienou v plastové krabi¢ce &i termosce na
jidlo; rodiCe jsou vSak povinni podepsat prohlaseni o vlastni zodpovédnosti, které
obdrzi u vedouci kuchyné. DalSi tepelna uprava pfineseného jidla neni
z hygienickych ani organiza¢nich divodu mozna.
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Zasedaci poradek ve Skolni jidelné urCuje vyhradné pedagogicky pracovnik v
kooperaci s vedouci Skolni kuchyné. Déti, které konzumuiji jidlo vlastni nebo déti,
které si nepfinesly stravu zadnou, sedi z organiza¢nich divodu oddélené.
Stravnici nesmi bez souhlasu vedouci Skolni jidelny vynaset inventar jidelny
(talife, pFibory, sklenice).

3.5. Organizace kuchyné

Za provoz kuchyné, jeji plynuly chod, interni organizaci a dodrzovani
hygienickych pfedpisli zodpovida vedouci Skolni kuchyné.

Vedouci Skolni kuchyné se rovnéz stara o hygienu v kuchyni a o odstranéni
odpadu.

3.6. Zavérecna ustanoveni

a. Veskeré pfipominky tykajici se jidelniho listku, kvality stravy a hygienickych

b.

zavad provozu Skolni jidelny FeSi vedouci Skolni jidelny.

Stravnici a jejich zakonni zastupci jsou povinni se fidit pokyny uvedenymi v
tomto ,Vnitfnim fadu skolni jidelny®, pokyny vedouci Skolni jidelny a pfislusného
dozoru.



