
KLÁVESOVÉ SKRATKY

F1 pomocník
F10 hlavná ponuka (menu)
Ctrl+C kopírovať
Ctrl+V prilepiť
Ctrl+X vystrihnúť
Ctrl+A vybrať všetko
Ctrl+N založiť nový dokument
Ctrl+O otvoriť existujúci dokument
Ctrl+S uložiť document
Ctrl+P vytlačiť document
Ctrl+Z krok späť
Ctrl+Y päť krok späť (znovu)
Ctrl+Alt+Del správca úloh
Win ponuka ŠTART
Win+D zobraziť plochu (všetky okná na panel úloh)
Win+E spustí „Prieskumník“
Win+R spustí príkaz „spustiť“
alt+F4 zatvorí okno (program)
alt+Tab prepínanie medzi oknami
alt+dvojklik vyvolá „vlastnosti“ objektu

náhrada myši F10, Tab, šipky, medzerník, Enter


