MATEŘSKÁ ŠKOLA NOVÁ VES, okres České Budějovice

Nová Ves 53, 373 15 Nová Ves, IČ: 70997403

VNITŘNÍ A PROVOZNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY

I. OBECNÁ USTANOVENÍ 
1. Tento vnitřní řád upravuje podmínky možnosti stravování ve školní jídelně, která je součástí příspěvkové organizace MATEŘSKÁ ŠKOLA Nová Ves, okres České Budějovice. 

2. Škola poskytuje prostřednictvím své školní jídelny
2. 1. Školní stravování žákům škol MŠ. Ve školní jídelně (dále také ŠJ) je zajištěno školní stravování dětí v době jejich pobytu v MŠ. Rozsah se stanoví tak, aby se dítě, je–li v době podávání jídla přítomno v MŠ, stravovalo vždy. 
2. 2. Závodní stravování vlastním zaměstnancům organizace (dále jen zaměstnancům) je poskytováno za cenu nákladů na suroviny spotřebované na přípravu hlavního jídla, snížené o příspěvek z FKSP. Cena stravného pro zaměstnance školy je 40 Kč, příspěvek FKSP je ve výši 12 Kč/oběd. Zaměstnanci mají nárok na jedno hlavní jídlo za sníženou cenu během stanovené směny, jen pokud odpracovali v rámci směny alespoň 3 hodiny. 
3. Stravování je poskytováno v souladu se
3. 1. Zákonem č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání, v platném znění

3. 2. Zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví 

3. 3. Vyhláškou č. 84/2005 Sb., o nákladech na závodní stravování a jejich úhradě v příspěvkových organizacích zřízených územními samosprávními celky, v platném znění

3. 4. vyhláškou č.107/2005 Sb., o školním stravování v platném znění

3. 5. vyhláškou č. 137/2004 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných, a vyhláškou č. 410/2005 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách osobní a provozní hygieny, v platném znění

3. 6. Nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) č. 1169/2011 o poskytování informací o potravinách spotřebitelům 
4. Školní stravování
4. 1. Školní stravování je poskytováno dětem MŠ dle zákona č. 561/2004 Sb. a také zaměstnancům v souladu s par. 3 odst. 1 vyhlášky ve školní jídelně, která vaří a vydává jídla. 

4. 2. Organizace činnosti školní jídelny a školní kuchyně včetně vydávání obědů je určena Provozním řádem školní jídelny, který zpracovává vedoucí školní jídelny a schvaluje ředitel školy. 

4. 3. Vedoucí školní jídelny zachovává mlčenlivost a chrání před zneužitím data, údaje a osobní údaje dětí a zaměstnanců školy. Shromažďuje pouze nezbytně nutné osobní údaje, neposkytuje je subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazuje a dál nezpracovává. 

II. PROVOZNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY
1. Přihlášení ke stravování 
Zájemce o stravování se přihlásí ke stravování prostřednictvím přihlášky, která je součástí přihlášky do mateřské školy nebo je k vyzvednutí u ředitelky MŠ. Zaměstnanci se přihlašují ke stravování po dohodě s vedením ŠJ a ředitelkou MŠ. 

2. Výdejní doba
2. 1. Výdejní doba je upravena vzhledem k požadavkům legislativy a potřebám provozu školní jídelny následovně: 

	
	Přesnídávka:
	Oběd:
	Odpolední svačina:

	Děti MŠ:
	8:45 – 9:15
	11:30 – 12:00
	14:30 – 15:00

	Zaměstnanci:
	---------------
	11:30 – 12:00
	------------------


2. 2. Zařízení školního stravování zabezpečuje hmotnou péči pro děti a žáky pouze v době pobytu ve škole. Za pobyt ve škole se považuje i první den nemoci žáka a zákonný zástupce si může stravu odnést po dohodě v jídlonosiči. V době od 11:15 do 11:30 hodin. Druhý a další dny nemoci nejsou považovány za pobyt v MŠ a žák (zákonný zástupce) stravu odebrat nemůže.  
2. 3. Výdej jídel zákonným zástupcům dětí nesmí narušovat stravování dětí a provoz MŠ. 2. 2. 4. Cizí osoby nesmí vstupovat do prostoru kuchyně, nesmí porušovat hygienické předpisy MŠ. Paní kuchařka připraví obědy do jídlonosičů a podá je strávníkům, kteří čekají u nástěnky pro rodiče. 

2. 5. Jídlo podávané do jídlonosičů je určeno k okamžité spotřebě. Školní jídelna zodpovídá za kvalitu stravy do okamžiku výdeje. Za skladované a ohřívané jídlo nepřebírá škola zodpovědnost. 

3. Zajištění bezpečnosti 
3. 1. Dohled nad dětmi po dobu výdeje svačin a oběda vykonávají učitelky MŠ. 

3. 2. Za čistotu stolů a podlah odpovídá uklízečka. 

3. 3. MŠ není povinna zajišťovat dietní stravování. Prostory MŠ nejsou k tomuto účelu uzpůsobeny, personál není dostatečně proškolen. 
4. Úhrada stravného ve školní jídelně
4. 1. Strava se platí zálohově na další měsíc. V případě nezaplacení stravného nebude strava poskytnuta. Cena za odhlášené obědy je v následujícím měsíci od zálohy odečtena.

Platba může být prováděna:

a) bezhotovostně inkasem z účtu strávníka

b) v hotovosti u ředitelky MŠ (v ojedinělých případech)
Číslo účtu MŠ: 2502024095/2010
4. 2. Strávník (případně jeho zákonný zástupce) musí v peněžním ústavu zajistit souhlas s inkasem. Doporučujeme nastavit limit na 1500 Kč jednou měsíčně.
4. 2. Protože se jedná o kreditní systém plateb (souhlas s inkasem) za poskytované služby, je nutné si udržovat potřebný zůstatek na účtu strávníka. Každý rodič je povinen tento účet pravidelně sledovat. V případě nedostatečné hotovosti nebude oběd vydán. 

4. 3. Přeplatky a nedoplatky se převádí automaticky na následující měsíc. Vyplácení přeplatků nebo peněz z účtu strávníka (stěhování, změna stravovacích zvyklostí) je možné uskutečnit pouze po domluvě s vedoucí ŠJ, v případě nepřítomnosti s ředitelkou MŠ. 


4. 4. Po ukončení stravování (ukončení docházky v MŠ) je každý strávník povinen nejpozději do jednoho měsíce zrušit inkaso a přeplatek bude automaticky převeden na účet strávníka, u plateb v hotovosti požádá rodič o vrácení přeplatku vedoucí ŠJ. 

4. 5. Každý strávník má možnost bezplatně kdykoliv požádat o výpis odebrané stravy. 

4. 6. Za opakované neplacení stravného lze dítě vyloučit ze školního stravování. 

5) Odhlašování a přihlašování stravy 
5. 1. Odhlašování a přihlašování stravování je možné 
a) telefonicky na čísle: +420 724 905 075 
b) písemně v sešitě uloženém v prostorách šaten
c) ústně u paní kuchařky, a to vždy den předem do 13.00hodin. Pouze v pondělí je možné dítě přihlásit a odhlásit týž den, a to do 8:00 hodin.

5. 2. Upozorňujeme rodiče, že přihlašování a odhlašování obědů nevykonávají za ně žádní pracovníci školy, je to pouze jejich povinnost. Zrovna tak nelze přivést do MŠ dítě, které nemá nahlášený oběd.

5. 3. Pokud zákonný zástupce dítě ze stravy včas neodhlásí, je povinen stravu zaplatit. 

5. 4. Neodhlášené a neodebrané jídlo je zúčtováno a není za něj poskytována náhrada. 

5. 5. Nevyzvednutá strava je předána k výdeji dětem v MŠ. 

6) Jídelní lístek a pitný režim
6. 1. Jídelní lístek je zpracován vždy na týden a nový je veřejně k dispozici v pondělí v 6:30 hodin. Změna jídelníčku je vyhrazena, vedoucí školní jídelny může změnit menu v závislosti na dodávce potravin, havarijní situaci apod.. 

6. 2. Jídelní lístek je sestavován dle zásad zdravé výživy a spotřebního koše vybraných potravin podle přílohy k vyhlášce č. 107/2005 Sb., v platném znění. Sestavování jídelníčku provádí kuchařka a kontroluje vedoucí školní jídelny na základě normativů.
6. 3. V rámci " pitného režimu " mají děti po dobu svého denního pobytu v mateřské škole k dispozici nápoje (stolní voda, ovocné čaje, džusy, sirupy, mléko a mléčné nápoje aj.). Děti požívají nápoje v průběhu celého pobytu v mateřské škole v samoobslužném režimu podle vlastního pocitu žízně.

7. Úplata za stravování

7. 1. Strava je poskytována podle výživových norem, které upravuje příloha č. 1 k vyhlášce č. 107/2005 Sb., a dále podle finančních limitů stanovených přílohou č. 2 k vyhlášce č. 107/2005 Sb (ve znění pozdějších předpisů s účinností od 1. září 2021).
7. 2. Strávníci jsou rozděleny do věkových skupin tj. dle věku, kterého dosáhnou během školního roku (1. září – 31. srpna). 

7. 3. Sazby stravného pro MŠ: 

· Děti 3 – 6 let přesnídávka + pitný režim 13 Kč
· Děti 3 – 6 let oběd 20 Kč
· Děti 3 – 6 let odpolední svačina 9 Kč
· Děti 6 – 7 leté přesnídávka + pitný režim 14 Kč
· Děti 6 – 7 leté oběd 22 Kč
· Děti 6 – 7 leté odpolední svačina 10 Kč
8) Pokyny pro strávníky
8. 1. Vstup do jídelny mají povolen pouze strávníci, kteří se v jídelně stravují. Nemají právo se zde zdržovat osoby, které se v jídelně nestravují. Je zakázáno kouřit, vodit do prostor jídelny psy či jiná domácí zvířata.

8. 2. MŠ učí děti správným stravovacím návykům a tomu je přizpůsobena skladba jídelníčku. Vydaná strava je určena ke konzumaci v jídelně, strávníci je neodnášejí z místnosti. Konzumace probíhá vsedě u stolu. Nikdo z personálu kuchyně ani učitel MŠ nemá právo nutit žáky k dojídání jídel.
8. 3. Děti jsou pedagogy a zaměstnanci MŠ vedeny k ochraně majetku školy. Strávníci dbají na kulturu stolování, dodržují provozní řád školní jídelny a řídí se pokyny kuchařky, vedoucí školní jídelny a pověřených osob vykonávajících dozor. Strávníci jsou povinni chovat se v jídelně a přilehlých prostorách slušně a dbát pokynů obsluhujícího personálu. Strávník za opakované či hrubé porušení kázně může být ze stravování vyloučen.
8. 4. Při nevolnosti nebo zranění jsou strávníci povinni okamžitě tuto skutečnost nahlásit dozoru v jídelně. 

8. 5. Je zakázáno vynášet inventář školní jídelny (talíře, příbory, sklenice atd.)

8. 6. Za škodu ve školní jídelně, kterou způsobí strávník úmyslně, bude vyžadována náhrada.
8. 7. Strávníci si nemohou odnášet z jídelny zbytky jídel. 

8. 8. Zákonný zástupce má povinnost informovat vedení MŠ o změně zdravotní způsobilosti dítěte, v době nemoci neprodleně dítě odhlásit z obědů, respektovat dobu odhlašování obědů a dodržovat termíny splatnosti úplaty za školní stravování. 

8. 9. S řádem školní jídelny jsou strávníci seznámeni vyvěšením řádu na veřejné nástěnce MŠ. 

9. Označování alergenů

9. 1. U jídelního lístku je vyvěšen seznam sledovaných alergenů, kde jsou jednotlivé skupiny alergenů označeny čísly. 

10. Dotazy, stížnosti a připomínky 

10. 1. Zákonný zástupce má právo vznášet připomínky a podněty k práci školní jídelny u vedoucí školní jídelny nebo ředitelky školy.

III. ZÁVĚREČNÉ USTANOVENÍ

Tímto se ruší předchozí řád ŠJ. Řád ŠJ nabývá účinnosti dnem: 1. 9. 2021
_______________________
                                         _______________________

 Zdeňka Prušáková Řepová                                          Štěpánka Hušková Laštůvková            
    Vedoucí školní jídelny                                                             Ředitelka MŠ
